KẾ HOẠCH HIỆU TRƯỞNG
TUẦN: 03 (Từ ngày: 04/09/2017 đến 10/09/2017)
	THỨ NGÀY
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Ghi chú

	HAI


 04/09

	Sáng

	· 7h00: Tổng duyệt lế khai giảng năm học 2017- 2018

-  8h00: Họp HĐSP soát xét lại công tác chuẩn bị khai giảng- Triển kahi kế hoạch tuần, kế hoạch đại hội CMHS toàn trường 2017- 2018
	- Trực chỉ đạo Khai giảng

	
	Chiều
	- 14h00: Chỉ đạo lao động, trang hoàng lễ khai giảng
	

	BA


05/09
	Sáng


	· 7h00:Tổ chức lễ khai giảng năm học 2017- 2018.

· 8h00: Tổ chức ngày hội đầu năm sau khai giảng
	

	
	Chiều


	 - Tham gia các hoạt động sau khai giảng

	- Trực chỉ đạo dạy và học

	TƯ


06/09
	Sáng


	-7h00: Hoàn thành công tác chuẩn bị Đại hội đại biểu CMHS trường năm học 2017- 2018
	- Trực chỉ đạo dạy và học

	
	Chiều


	- 13h15: Kiểm tra CSVC tại các phòng chức năng.

- 13h 30: Hoàn thành hướng dẫn lập dự thảo kế hoạch năm học 2017- 2018 của tổ CM,VP
	

	NĂM


07/09
	Sáng


	- 7h00: Kiểm tra công tác dạy và học trên lớp.

- 7h15: Hoàn thành hướng dẫn lập dự thảo kế hoạch năm học 2017- 2018 của tổ CM,VP
	

	
	Chiều


	-13h30: Kiểm tra công tác PCCC- PCBL và hoàn thành báo cáo tự kiểm tra về công tác PCCC- PCBL của nhà trường năm 2017.
	- Trực chỉ đạo dạy và học

	SÁU


08/09
	Sáng


	- 7h00: Sắp xếp hồ sơ sổ sách cá nhân 

- Hướng dẫn các tổ CM, VP các bộ phận chuyên trách xây dựng kế hoạch năm học.
	- Trực chỉ đạo dạy và học

	
	Chiều


	- Kiểm tra công tác dạy và học trên lớp.

- 15h00:  Làm việc với ban đại diện CMHS trường .
- 16h00: Kiểm tra công tác trang hoàng đại hội CMHS
	- Trực chỉ đạo dạy và học

	BẢY


09/09
	Sáng


	- 8h 45: Dự họp với tổ CM ( Xây dựng kế hoạch cá nhân)
- Hội ý cuối tuần- sắp xếp hồ sơ cá nhân.
	

	
	Chiều


	· 14h00: Đại hội đại biểu CMHS trường năm học 2017- 2018
· Tổng kết tuần 03
	


CN/10/09/2017:                                                                                   Người thực hiện. 
                                                                                                                   Lê Thông
